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CUADRO DE CLASIFICACION DEL CIRCULO PLACENTINO

El siguiente cuadro de clasificacion es fruto de la labor realizada en el tratamiento archivistico llevado a
cabo por la Especialidad de Gestion y Digitalizacion de Documentos del Taller de Empleo de Recuperacion
de Patrimonio de Plasencia.

En él se incluyen desde el nivel de fondo hasta las subseries, pasando por todas las divisiones de fondo
pertinentes, se han utilizado diferentes formatos y tamafnos de letras para diferenciar visualmente las
distintas divisiones de fondo, también se ha utilizado el nimero de digitos del ultimo apartado para
distinguir las series y subseries del resto de niveles; utilizando para estas 3 digitos; por lo tanto todas las
series y subseries tienen 3 digitos en su ultimo nivel de codificacidn y tiene formato cursiva. El resto de
niveles tienen 2 digitos en toda su codificacion.

02 - FONDO CiRCULO PLACENTINO
02.01 - ORGANOS DE GOBIERNO
02.01.01 - Juntas Fundacionales del Circulo Placentino

02.01.01.01- Junta Recaudadora del Circulo Placentino
02.01.01.001 - Obligaciones y Matrices para la fundacion del Casino Circulo Placentino

02.01.01.02 - Junta de Obligacionistas del Circulo Placentino

02.01.02 - Juntas de Gobierno del Circulo Placentino

02.01.02.001 - Libros de actas de las Juntas del Circulo Placentino
02.01.02.002 - Reglamentos del Circulo Placentino

02.01.02.01 - Junta Directiva del Circulo Placentino
02.01.02.01.001 - Expedientes de sesiones de la Junta Directiva del Circulo Placentino
02.01.02.01.002 - Expedientes de nombramientos y renuncias de cargos de la Junta Directiva del
Circulo Placentino
02.01.02.01.003 - Peticiones a la Junta Directiva para acceder al Circulo Placentino
02.01.02.01.004 - Memorias anuales del Circulo Placentino
02.01.02.01.005 - Poder notarial del Presidente para representar al Circulo Placentino a favor de
procuradores de tribunales
02.01.02.01.006 - Peticiones y reclamaciones de los Socios a la Junta Directiva
02.01.02.01.007 - Notificaciones de la Junta Directiva del Circulo Placentino

02.01.02.01.01 - Relaciones institucionales

02.01.02.01.01.001 - Comisaria de Extension Cultural
02.01.02.01.01.002 - Federacion Esparfiola de Circulos y Casinos
02.01.02.01.01.003 - Relaciones con otras instituciones
02.01.02.01.01.004 - Expedientes de solicitudes de autorizacion de actividades al Gobernador Civil
02.01.02.01.01.005 - Autorizaciones de la Comandancia Militar de Plasencia

02.01.02.02 — Junta General Ordinaria del Circulo Placentino
02.01.02.02.001 - Expedientes de sesiones de la Junta General Ordinaria del Circulo Placentino

02.01.02.03 — Junta General Extraordinaria del Circulo Placentino
02.01.02.03.001 - Expedientes de sesiones de la Junta General Extraordinaria del Circulo Placentino

02.02 — ADMINISTRACION GENERAL
02.02.01 - Secretaria
02.02.01.001 - Correspondencia
02.02.01.001.001 - Saludas
02.02.01.001.002 - Felicitaciones navidefas
02.02.01.002 - Certificados del Secretario del Circulo Placentino
02.02.01.003 - Expedientes de denuncias al Circulo Placentino
02.02.02 - Personal
02.02.02.01 - Normativa Laboral
02.02.02.01.001 - Circulares de normativa laboral
02.02.02.01.002 - Inspecciones de Trabajo
02.02.02.01.003 - Boletines de inscripcidn, circulares y notificaciones del Sindicato Nacional
Sindicalista
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02.02.02.02 - Contrataciones y administracién laboral
02.02.02.02.001 - Declaraciones y liquidaciones de bases de cotizacion al Instituto Nacional de
Prevision
02.02.02.02.002 - Expedientes de contratacion de personal del Circulo Placentino
02.02.02.02.003 - Expedientes de despido del personal del Circulo Placentino
02.02.02.02.004 - Expedientes de vacaciones y permisos del personal del Circulo Placentino
02.02.02.02.005 - Bajas Laborales
02.02.02.03 - Disciplina laboral
02.02.02.03.001 - Expedientes disciplinarios y reclamaciones entre el personal y el Circulo
Placentino
02.02.02.04 - Seguros sociales laborales
02.02.02.04.001 - Liquidaciones de cuotas del Montepio Nacional de Hosteleria y notificaciones del
servicio de mutualidades
02.02.03 - Socios
02.02.03.001 - Libros de Registro de socios del Circulo Placentino
02.02.03.002 - Listados de socios del Circulo Placentino
02.02.03.003 - Expedientes de Altas de socios del Circulo Placentino
02.02.03.004 - Expedientes de Bajas de socios del Circulo Placentino
02.02.03.005 - Expedientes de régimen disciplinario a socios
02.02.03.005.001 - Notificaciones de apercibimiento de Régimen Disciplinario a socios
02.02.03.006 - Carnets de socios
02.02.03.007 - Reclamaciones de cuotas a socios
02.02.03.008 - Recibos de cuotas de socios
02.02.03.009 - Anuncios a socios
02.02.03.010 - Talonarios y recibos de aportaciones voluntarias de socios para ampliacion y
reforma de las dependencias del Circulo Placentino
02.02.03. 01 - Loterias
02.02.03.01.001 - Billetes y participaciones de loteria nacional
02.02.03.01.002 - Expedientes del reparto de la loteria a socios
02.02.03.01.003 - Publicidad de la administracion de loteria "Dofia Manolita"
02.02.03.01.004 - Notificaciones a socios sobre loteria del Circulo Placentino.
02.02.04 - Patrimonio
02.02.04.001 - Pdlizas de Seguros
02.02.04.002 - Coleccion fotogrdfica del Circulo Placentino
02.02.04. 01 - Bienes inmuebles
02.02.04.01.001 - Croquis, planos y bocetos del Circulo Placentino
02.02.04.01.002 - Expedientes de arrendamiento del edificio del Circulo Placentino
02.02.04.01.003 - Expedientes de mantenimiento y reparacion de bienes inmuebles
02.02.04.01.004 - Expedientes de busqueda de local para el Circulo Placentino
02.02.04. 02 - Bienes muebles
02.02.04.02.001 - Inventarios de bienes muebles del Circulo Placentino
02.02.04.02.002 - Expedientes de adquisicion, reparacion y venta de bienes muebles
02.02.05 - Suministros y servicios generales del Circulo Placentino
02.02.05.001 - Reclamaciones de pedidos
02.02.05.002 - Presupuestos de carbon
02.02.05.003 - Pedidos para el cotillon
02.02.05.004 - Catdlogos de articulos publicitarios
02.02.06 - Inspecciones de la Jefatura Provincial de Sanidad de Céceres
02.02.06.001 - Expedientes de inspecciones sanitarias de la Jefatura Provincial de Sanidad de
Cdceres

02.03 — SERVICIOS Y ACTIVIDADES
02.03. 01 - Proveeduria (Bar)
02.03.01. 01 - Administracién de Proveeduria
02.03.01.01.001 - Guias para la circulacion de alcoholes, aguardientes compuestos, licores y
esencias para la preparacion de compuestos
02.03.01.01.002 - Listados de tarifas de precios de géneros de la proveeduria
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02.03.01.01.003 - Reclamaciones entre la Junta Directiva y el servicio de proveeduria
02.03.01.01.004 - Contratos para el arrendamiento del servicio de proveeduria
02.03.01.01.005 - Guia para la circulacion de azucares y glucosa
02.03. 01.02 - Control de existencias
02.03.01.02.001 - Relacidn de existencias de articulos en la proveeduria del Circulo Placentino
02.03.01.02.002 - Relacidn de envios y devoluciones de género en la proveeduria
02.03.02 - Biblioteca
02.03.02.01 - Gestidn de la Biblioteca del Circulo Placentino
02.03.02.01.001 - Estadisticas de la Biblioteca del Circulo Placentino
02.03.02.01.002 - Relaciones con editoriales, librerias y autores de la Biblioteca del Circulo
Placentino
02.03.02.01.003 - Recibos de préstamos de la Biblioteca del Circulo Placentino
02.03.02.01.004 - Suscripciones a publicaciones y compra de libros de la Biblioteca del Circulo
Placentino
02.03.02.02 - Fondos de la Biblioteca del Circulo Placentino
02.03.02.02.001 - Inventarios, indices y relaciones de libros de la Biblioteca del Circulo Placentino
02.03.02.02.002 - Monografias y publicaciones periddicas de la Biblioteca del Circulo Placentino
02.03.02.02.003 - Partituras impresas de la Biblioteca del Circulo Placentino
02.03. 03 - Servicio Telefdnico
02.03.03.001 - Listados de conferencias telefonicas
02.03.04 - Actividades socioculturales
02.03.04.001 - Contratos para la actuacion de orquestas y grupos musicales
02.03.04.002 - Programas de actividades y festejos del Circulo Placentino
02.03.04.003 - Invitaciones para participar en actos socioculturales
02.03.04.004 - Presupuestos y ofrecimientos de orquestas y grupos musicales para su contratacion
por el Circulo Placentino
02.03.04.005 - Contratos con el hotel Iberia y arreglos del jardin del hotel para organizar los bailes
02.03.04.006 - Contratos y comunicaciones con la Sociedad General de Autores de Espaiia
02.03.04.007 - Borradores de contratacion de juegos de azar del Circulo Placentino

02.04 - HACIENDA

02.04.01 - Contaduria
02.04.01.001 - Expedientes de ingresos y gastos
02.04.01.002 - Cuentas y extractos bancarios

02.04.02 - Tesoreria
02.04.02.001 - Libros mayores
02.04.02.002 - Libros auxiliares del mayor
02.04.02.003 - Libros diarios
02.04.02.004 - Libros auxiliares del diario
02.04.02.005 - Libros de talones del consumo de existencias en proveeduria y juegos, y libro de
control de existencias del almacén
02.04.02.006 - Libros de contabilidad de la conserjeria del Circulo Placentino
02.04.02.007 - Libros de caja

02.04.03 - Financiacidén y tributacion
02.04.03.001 - Pélizas de compra de Deuda Perpetua Interior al 4%
02.04.03.002 - Liquidaciones y cartas de pago del Impuesto de Sociedades
02.04.03.003 - Reclamaciones de devolucion del Impuesto Sobre el Lujo
02.04.03.004 - Declaraciones Juradas de la Administracion de Rentas Publicas para la Provincia de
Cdceres sobre el Lujo, Tarifa 49, Servicios y Consumiciones, Clase C, por cuotas de socios
02.04.03.005 - Expedientes de tributacion del 5% por espectdculos publicos a la Junta Provincial de
Menores
02.04.03.006 - Declaraciones de alta de la Licencia Fiscal del Impuesto Industrial
02.04.03.007 - Inspecciones de Hacienda de la Provincia de Cdceres
02.04.03.008 - Expedientes de tributacion del Rendimiento de Actividades Comerciales e
Industriales
02.04.03.009 - Expedientes de tributacion del Impuesto sobre Casinos y Circulos de Recreo
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